INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Lic. Francisco José Quezada
Adminlstrador General
Ministerio de Cultura y Daportes
Su despacho.

Estimado sefior Administrador General:

Guatemalg, 30 de Noviembra de 2021

Tengo el agrado de dirigirme a wted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigulente:

Nembre completo del Contratista:  Claudia Femanda Contreras Hemdandez

Namero de contreto: 029-6-2021
Serviclos (Técnicos o Profasionales): Técnicos
Nimero de Factura: 4191220994
Honorarles Mensuales: 5,000.00
Monto Total del Contrate 59,516.13
Unidad Administrativa donde Despache Superior

prasta los servicios:

Objetlvos del Contrato:

CLI: 2427 64541 0901
Acuerda Ministerial: 6-2021
it del Contratista: §2095884
Serie: 7BDA2CI4
Pericde dal Informe: Noviembra
Plazo del Contrate: 04 de enero al 31 de diciembre
del 2021

“El técnico” se compromete a prestar sus servicios Técnicos para El Despacho Minksterial de la

Direccién Superier de! Ministerio de Cultura y Dapertes de este Ministerio, con dedlcacién y diligencia
y con arreglo a les prescripciones e sus conotimientas técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos
que se deseriben a continuacién, sin ser asten limitativas, sino enunciativas. Gegiin Clauula de

eontrato: Tercera).

Desarrolle Ordenado de Actividadas:

a) Se apoyd con la selecclén y archive de docurnentacion comespandiente a Despacho Superlor

b}  Seapoyd en la preparacién de documentos para su respectiva anctacién y entrega pare seguimiento al drea carrespandiente

€} Se apoyd con el escaneo de acuerdes, resoluciones y documentos varles difigides al Despache Superlor y otres direcciones

d)  Se apoyé con el reglitre de documentaclén al Sistema SIGE para control v seguimienta

)  Se brind6 apoyo en la recepcién y reglitro de 348 documentos dirlgldes al Despache Superior para su respective seguimiente

) Se apoys con la recepelén y seguimiento de solicitudes por parte del Congreso de la Repdblica de Guatemala

g)  Secumplié con &l contral y envid de agenda leghlative para atender citaciones, reuniones y entrega de informaclén del Cangreso de la Republlca
) Se brindé apoyo con el trestado de Oficlos DM, Acuerdos y Resoluciones firmadas por el Sefier Ministro o los droas comesponelientes
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